Hauptfenster

Das Hauptfenster (die ,Schaltzentrale”) ist immer gedéffnet und bietet Ihnen einen schnellen Zugriff
auf verschiedene Listen und Funktionen:

Automatiklisten

Fallige Rechnungen (siehe weiter unten)
Neue Artikel (siehe weiter unten)

Letzte Zahlungseingange (siehe weiter unten)
Wiedervorlagen (siehe weiter unten)

Filterbare Listen

Finanzvorgange
Eingangsrechnungen
Zahlungen
Mahnwesen
Artikelliste
Adressliste

Liste der PDF-Dateien
Dokumente

Notizliste

Gesendete eMails

Wenn Sie einen oder mehrere Mandanten per In-App-Kauf erworben haben, wird Ihnen rechts
neben der Adresse des aktuellen Mandanten eine Auswahlliste mit allen angelegten Mandanten
angezeigt. Durch Auswahl eines Eintrags wird dieser aktiviert und alle Daten des Mandanten
werden geladen. Die kleine Taste rechts neben der Auswahlliste 6ffnet die Einstellungen fur
Mandanten.

Die Automatiklisten werden automatisch gefiuhrt, d.h. RechnungPro sucht die passenden
Datensatze selbst und zeigt sie an.

Offene Rechnungen

Diese automatisch gefuhrte Liste zeigt Ihnen alle noch nicht komplett bezahlten Rechnungen,
sortiert nach Datum (alteste Rechnungen zuerst). Unterhalb der Liste wird Ihnen die Summe der
offenen Betrage (in Rot) angezeigt.

Mit Hilfe des KontextmenuUs (Eintrag mit der rechten Maustaste anwahlen) kénnen Sie die
Rechnung drucken, als PDF sichern, eine neue Zahlung erfassen oder die Rechnung in eine andere
Vorgangsart (Angebot, Auftrag, Lieferschein, Rechnung, Storno oder Korrekturrechnung) wandeln.

Neue Artikel



Diese ebenfalls automatisch gefuhrte Liste zeigt Ihnen die 25 zuletzt neu angelegten Artikel. Mit
Hilfe der +/- Tasten unterhalb der Liste kdnnen Sie einen neuen Artikel anlegen bzw. einen
ausgewahlten Artikel 16schen.

Mit Hilfe des Kontextmenuls (Eintrag mit der rechten Maustaste anwahlen) kénnen Sie den Artikel
duplizieren, einen Barcode bzw. QRCode als SVG (Scalable Vector Graphics - Vektorgrafikformat)
speichern oder den Artikel I6schen.

Letzte Zahlungseingange

In dieser automatisch gefiihrten Liste werden Ihnen die letzten 25 Zahlungseingange, absteigend
sortiert nach Zahlungsdatum (neueste zuerst) angezeigt.

Mit Hilfe des KontextmenuUs (Eintrag mit der rechten Maustaste anwahlen) kénnen Sie den
ausgewahlten Eintrag duplizieren oder I6schen.

Unterhalb der Liste wird Ihnen die Summe der letzten 25 Zahlungseingange angezeigt.

Wiedervorlagen

Unten links wird eine Liste der aktuellen Wiedervorlagen eingeblendet. Aktuell bedeutet dabei die
Wiedervorlagen fUr den aktuellen Tag und die noch nicht angesehenen Wiedervorlagen der letzten
Tage. Wiedervorlagen kénnen Sie zu vielen Vorgangen (Artikeln, Finanzen, Zahlungen, Personen) in
RechnungPro anlegen.

Mit Hilfe des KontextmenuUs (Eintrag mit der rechten Maustaste anwahlen) kénnen Sie die
ausgewahlte Wiedervorlage 6ffnen (= anzeigen und aus der Liste entfernen), bearbeiten oder
[6schen.

Umsétze und Einnahmen

Das Diagramm unten rechts im Bildschirm zeigt Ihnen fur das ausgewahlte Jahr die Umsatze (blaue
Linie) und Einnahmen (graue Linie) an.

Mit Hilfe des Kontextmenuls (Diagramm mit der rechten Maustaste anwahlen) kdnnen Sie ein
anderes Jahr fur die Anzeige auswahlen.
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